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ZAPYTANIE OFERTOWE 
na 

udzielanie świadczeń przez doradcę zawodowego, psychologa oraz fizjoterapeutę 
w ramach rehabilitacji społeczno – leczniczej osób z niepełnosprawnością intelektualną.
Projekt pn. „ZAZ/SMAK – lokal cukierniczo – gastronomiczny 

Zakładu Aktywności Zawodowej w Rymanowie”
realizowany w ramach 
  Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
Oś priorytetowa: VIII Integracja społeczna.  
Działanie: 8.1. Aktywna integracja osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym.   
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w oparciu o Wytyczne w zakresie   kwalifikowlności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020 z dnia 
19 września 2016r. wydane przez Ministerstwo Rozwoju.  
Zatwierdzono w dniu:

24.04.2017r. 

1. NAZWA (firma) oraz adres Zamawiającego
Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Osób z Niepełnosprawnością Intelektualną 

Koło w Rymanowie

ul. Dworska 40, 38-480 Rymanów   

Tel/fax: 13 435 66 20

Adres strony internetowej: http://www.psouu-rymanow.org

2. SŁOWNICZEK 

Ilekroć w niniejszym zapytaniu jest mowa o:

2.1. Najkorzystniejszej ofercie – należy przez to rozumieć ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia.
2.2. Wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia.
2.3. Zamawiającym – należy przez to rozumieć Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Osób 
z Niepełnosprawnością Intelektualną Koło w Rymanowie.
3. Opis przedmiotu zamówienia 
3.1.   Przedmiotem zamówienia jest udzielanie świadczeń przez doradcę zawodowego, psychologa oraz fizjoterapeutę w ramach rehabilitacji społeczno – leczniczej osób 
z niepełnosprawnością intelektualną. 
Informacje ogólne o projekcie:
Uczestnicy projektu:

Projekt jest skierowany do 16 osób pełnoletnich, które nie są aktywne zawodowo 
i posiadają orzeczoną niepełnosprawność w stopniu znacznym lub umiarkowanym 
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych (Dz.U. z 2016 poz. 2046 z późn. zm), u których stwierdzono autyzm, upośledzenie umysłowe lub chorobę psychiczną. 
Cel projektu: 

Wzrost atrakcyjności zawodowej uczestników projektu poprzez uzyskanie zatrudnienia 
w Zakładzie Aktywności Zawodowej (ZAZ) działającym przy Polskim Stowarzyszeniu na Rzecz Osób z Niepełnosprawnością Intelektualną w Rymanowie (PSONI). 

Projekt zakłada:

· przeszkolenie osób niepełnosprawnych w zakresie zasad przygotowywania posiłków i wyrobów cukierniczych oraz obsługi klienta;
· organizację miejsc pracy dla osób niepełnosprawnych poprzez utworzenie lokalu cukierniczo – gastronomicznego oraz dostosowanie go do ich potrzeb w tym wyposażenie w niezbędny sprzęt; 
· zatrudnienie osób niepełnosprawnych w wymiarze 0,8 etatu w nowopowstałym lokalu przez 26 miesięcy;
· organizację i przeprowadzenie rehabilitacji społecznej, zawodowej i leczniczej poprzez opracowanie indywidualnych programów rehabilitacji dla uczestników projektu.  

W ramach projektu zaplanowano szkolenia o charakterze edukacyjnym z doradcą zawodowym i psychologiem poprzedzające indywidualne spotkania. Szkolenie będzie prowadzone dla 16 osobowej grupy - 10 godzin z psychologiem i 10 godzin z doradcą zawodowym. Uczestnicy projektu zostaną zaznajomieni z celami tworzenia indywidualnych programów rehabilitacji oraz z potrzebą dokonania zmian w swoim życiu. Celem szkoleń będzie podniesienie umiejętności psychospołecznych, kompetencji zawodowych, samooceny i integracja z grupą. Uczestnicy szkoleń dowiedzą się m.in. jakie są możliwości zatrudnienia osób niepełnosprawnych, w jaki sposób przekuć swoją niepełnosprawność w atut na rynku pracy, jak poradzić sobie z sytuacją utraty zatrudnienia, jak poszukiwać pracy i pisać CV, jak radzić sobie ze stresem itp. Ponadto uczestnicy projektu w trakcie tych szkoleń poznają techniki wzmacniania umiejętności pozytywnego myślenia z uwzględnieniem specyficznych potrzeb osób niepełnosprawnych. Na szkoleniu będą obecni również instruktorzy. Szkolenie odbywać się będzie w sali PSONI wyposażonej w sprzęt audio.  
Oprócz rehabilitacji społeczno – zawodowej uczestnicy projektu objęci zostaną również rehabilitacją leczniczą prowadzoną przez fizjoterapeutę (1 godzina rehabilitacji społecznej, zawodowej lub leczniczej dziennie na jednego uczestnika projektu). 

Fizjoterapeuta opracuje zestaw ćwiczeń zgodnie z zaleceniami lekarza, a psycholog 
i doradca zawodowy na podstawie przeprowadzonej diagnozy przygotują Indywidualne Program Rehabilitacji (IPR) dla osób z niepełnosprawnościami zgodnie z wzorem ZAZ (opis sytuacji, diagnoza, wywiad, cele, spodziewane rezultaty, ocena efektów – okresowa 
i roczna). Indywidualny program rehabilitacji będzie poddawany monitoringowi 
i ewaluacji. 
3.2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz warunki udziału w postęowaniu: 
Zamówienie zostało podzielone na części. Zamawiający dopuszcza składanie ofert 
na poszczególne zadania częściowe.  

Zadanie częściowe nr 1: Udzielanie świadczeń przez doradcę zawodowego. 
Forma zatrudnienia: umowa zlecenia
Warunek udziału w postępowaniu:

O udzielenie zamówienia może ubiegać się osoba, która spełnia łącznie następujące warunki: 
a) posiada wykształcenie wyższe pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisów o szkolnictwie wyższym na kierunku doradztwo zawodowe lub studia podyplomowe dotyczące problematyki rynku pracy (np. zawodoznawstwo) bądź doradztwa zawodowego. 

b) posiada co najmniej 2 – letnie doświadczenie zawodowe jako doradca zawodowy, 
w tym doświadczenie w pracy z osobami z niepełnosprawnością intelektualną 
w łącznym wymiarze co najmniej 300 godzin.  
Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie oświadczenia wykonawcy o posiadanym wykształceniu oraz doświadczeniu (wzór dokumentu stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego). 

Wykonawca, który nie potwierdzi spełniania ww. warunku zostanie wykluczony 
z postępowania.
Zamawiający będzie żądał przedłożenia kserokopii dokumentów poświadczających wykształcenie od Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą przed podpisaniem umowy.      

Doradca zawodowy będzie prowadził szkolenie i indywidualne spotkania z uczestnikami projektu w wymiarze: 16 godzin w miesiącu, w tym po 10 godzin szkolenia dla 2 grup 
8 osobowych w ciągu dwóch miesięcy trwania projektu (maj - czerwiec 2017r.) 
i 16 godzin spotkań indywidualnych w miesiącu z 16 uczestnikami projektu (średnio 1h 
w miesiącu/1 uczestnika projektu)
Ponadto do zadań doradcy zawodowego będzie należało opracowanie Indywidualnego Programu Rehabilitacji (IPR) w zakresie rehabilitacji zawodowej dla każdego uczestnika projektu zgodnie z wzorem wskazanym przez Zamawiającego, obejmującego co najmniej opis sytuacji, diagnozę, wywiad, cele, spodziewane rezultaty, ocenę efektów okresową 
i roczną.  
Przy składaniu oferty Wykonawca musi mieć na uwadze, iż łączne zaangażowanie zawodowe osoby, której zostanie udzielone zamówienie w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych 
z innych źródeł, w tym środków własnych Polskiego Stowarzyszenia na Rzecz Osób 
z Niepełnosprawnością Intelektualną Koło w Rymanowie i innych podmiotów, nie może przekroczyć 276 godzin miesięcznie. 
Wykonanie zadań potwierdzone będzie protokołem sporządzonym przez tę osobę, wskazującym prawidłowe wykonanie zadań, liczbę oraz ewidencję godzin w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na wykonanie zadań w projekcie. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się również osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej dysponujące osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. W takim przypadku należy załączyć do formularza oferty wykaz osób którymi będzie dysponował Wykonawca podając ich imię i nazwisko, wykształcenie i doświadczenie.
Zadanie częściowe nr 2: Udzielanie świadczeń przez psychologa.  

Forma zatrudnienia: umowa zlecenia
Warunek udziału w postępowaniu:

O udzielenie zamówienia może ubiegać się osoba, która spełnia łącznie następujące warunki: 
a) posiada dyplom magistra psychologii
b) posiada co najmniej 2 – letnie doświadczenie zawodowe jako psycholog, w tym doświadczenie w pracy z osobami z niepełnosprawnością intelektualną 
w łącznym wymiarze co najmniej 300 godzin.  
Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie oświadczenia wykonawcy o posiadanym wykształceniu oraz doświadczeniu (wzór dokumentu stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego). Wykonawca, który nie potwierdzi spełniania ww. warunku zostanie wykluczony z postępowania.
Zamawiający będzie żądał przedłożenia kserokopii dokumentów poświadczających wykształcenie od Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą przed podpisaniem umowy.      
Zakres obowiązków: 

Psycholog będzie prowadził szkolenie i indywidualne spotkania z uczestnikami projektu w wymiarze: 16 godzin w miesiącu, w tym po 10 godzin szkolenia dla 2 grup 8 osobowych w ciągu dwóch miesięcy trwania projektu (maj - czerwiec 2017r.) i 16 godzin spotkań indywidualnych w miesiącu z 16 uczestnikami projektu (średnio 1h 
w miesiącu/1 uczestnika projektu)
Ponadto do zadań psychologa będzie należało opracowanie Indywidualnego Programu Rehabilitacji (IPR) w zakresie rehabilitacji społecznej  dla każdego uczestnika projektu zgodnie z wzorem wskazanym przez Zamawiającego, obejmującego co najmniej opis sytuacji, diagnozę, wywiad, cele, spodziewane rezultaty, ocenę efektów okresową 
i roczną.  
Przy składaniu oferty Wykonawca musi mieć na uwadze, iż łączne zaangażowanie zawodowe osoby, której zostanie udzielone zamówienie w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych 
z innych źródeł, w tym środków własnych Polskiego Stowarzyszenia na Rzecz Osób 
z Niepełnosprawnością Intelektualną Koło w Rymanowie i innych podmiotów, nie może przekroczyć 276 godzin miesięcznie. 
Wykonanie zadań potwierdzone będzie protokołem sporządzonym przez tę osobę, wskazującym prawidłowe wykonanie zadań, liczbę oraz ewidencję godzin w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na wykonanie zadań w projekcie 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się również osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej dysponujące osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. W takim przypadku należy załączyć do formularza oferty wykaz osób którymi będzie dysponował Wykonawca podając ich imię i nazwisko, wykształcenie i doświadczenie.
Zadanie częściowe nr 3: Udzielanie świadczeń przez fizjoterapeutę.  

Forma zatrudnienia: umowa zlecenia
Warunek udziału w postępowaniu:

O udzielenie zamówienia może ubiegać się osoba, która spełnia łącznie następujące warunki: 
a) posiada dyplom magistra fizjoterapii 
b) posiada co najmniej 2 – letnie doświadczenie zawodowe jako fizjoterapeuta, w tym doświadczenie w pracy z osobami z niepełnosprawnością intelektualną 

w łącznym wymiarze co najmniej 300 godzin. 

Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie oświadczenia wykonawcy o posiadanym wykształceniu oraz doświadczeniu (wzór dokumentu stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego). Wykonawca, który nie potwierdzi spełniania ww. warunku zostanie wykluczony z postępowania.
Zamawiający będzie żądał przedłożenia kserokopii dokumentów poświadczających wykształcenie od Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą przed podpisaniem umowy.      
Zakres obowiązków: 

Prowadzenie rehabilitacji leczniczej w wymiarze 44 godziny miesięcznie z 16 uczestnikami projektu wg. ustalonego harmonogramu dostosowanego do 2-zminowego systemu pracy osób z niepełnosprawnościami.
Ponadto do zadań fizjoterapeuty będzie należało opracowanie zestawu ćwiczeń dla każdego uczestnika projektu zgodnie z zaleceniami lekarza. 
Przy składaniu oferty Wykonawca musi mieć na uwadze, iż łączne zaangażowanie zawodowe osoby, której zostanie udzielone zamówienie w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Polskiego Stowarzyszenia na Rzecz Osób 
z Niepełnosprawnością Intelektualną Koło w Rymanowie i innych podmiotów, nie może przekroczyć 276 godzin miesięcznie. 
Wykonanie zadań przez tę osobę potwierdzone będzie protokołem sporządzonym przez tę osobę, wskazującym prawidłowe wykonanie zadań, liczbę oraz ewidencję godzin 
w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na wykonanie zadań w projekcie 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się również osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej dysponujące osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. W takim przypadku należy załączyć do formularza oferty wykaz osób którymi będzie dysponował Wykonawca podając ich imię i nazwisko, wykształcenie i doświadczenie.
Kod Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 
85 31 25 00-4 Usługi rehabilitacji  

85 31 25 10-7 Usługi rehabilitacji zawodowej 
4. Termin i MIEJSCE wykonania zamówienia 
4.1. Termin realizacji zamówienia dla zadania częściowego 1, 2 i 3: od  dnia podpisania umowy do 30.06.2019r.      
4.2. Miejsce realizacji zamówienia: ul. PKC 3, 38-481 Rymanów Zdrój, ul. Sanocka 29, Rymanów.     
5. Przesłanki wykluczenia z Udziału w postępowaniu.
5.1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu o których mowa w pkt 3.2 oraz nie podlegają wykluczeniu na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020 z dnia 19 września 2016r. wydanych przez Ministerstwo Rozwoju. 
5.2. W celu uniknięcia konfliktu interesów, zamówienia publiczne nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym (w tym 
z Kierownikiem Zamawiającego). Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
Treść oświadczenia zawarta została we wzorze dokumentu „Oświadczenie 
o braku powiązań kapitałowych” stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
6.    Opis sposobu przygotowywania ofert
6.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

6.2. Wszelkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

6.3. Zaleca się, aby pierwszą stronę oferty stanowił formularz oferty, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 
6.4. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem.

6.5. Wszystkie opracowane przez Zamawiającego załączniki do niniejszego zapytania ofertowego stanowią wyłącznie propozycję co do formy wymaganych dokumentów. Dopuszcza się przedstawienie wymaganych załączników w formie własnej opracowanej przez Wykonawcę, pod warunkiem, iż będą one zawierać wszystkie żądane przez Zamawiającego informacje.

6.6. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 

6.7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą ofertę.
6.8. Wykonawca zamieszcza ofertę w kopercie oznaczonej nazwą i adresem Zamawiającego oraz opisanej w następujący sposób: „Oferta na udzielanie świadczeń przez …………(wskazać rodzaj usługi) w ramach rehabilitacji społeczno – leczniczej osób z niepełnosprawnością intelektualną”  lub skan formularza oferty wraz z oświadczeniem stanowiącym załącznik nr 2 i 3 do niniejszego zapytania 
przesyła na adres e-mail: m.ciejka@interia.pl w tytule wiadomości wpisując „Oferta na udzielanie świadczeń przez psychologa oraz specjalistę seksuologa na potrzeby projektu Mieszkania treningowe – szansą na samodzielność”. 
6.9. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu Zamawiający otrzyma pisemne (lub pocztą elektroniczną) powiadomienie 
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w pkt 5.8 oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 
7. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
7.1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego ul. Dworska 40, 38-480 Rymanów, pokój Zarządu lub na adres e-mail: m.ciejka@interia.pl do dnia 02.05.2017 r. do godz. 10:00
7.2. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie oraz zwróci ofertę bez otwierania.

7.3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 02.05.2017r. o godz. 10:05, w siedzibie Zamawiającego, ul. Dworska 40, 38-480 Rymanów, pokój Zarządu.
7.4. Otwarcie ofert jest jawne.
8. Opis sposobu obliczenia ceny
8.1. W ofercie należy podać cenę za 1 godzinę świadczenia usługi oraz łączną cenę za realizację zamówienie w okresie wskazanym w pkt 4.1.
8.2. Cena podana w ofercie jest ceną brutto, tj. zawierającą pełny koszt ponoszony przez Zamawiającego. Oznacza to, że w przypadku firm zawiera podatek VAT jeśli dotyczy,
 a w przypadku osób fizycznych uwzględnia koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny do poniesienia przez Zamawiającego. 

8.3. W ofercie należy podać cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 
9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2014 r. poz. 915) za wykonanie przedmiotu zamówienia.
8.4. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytułu należnej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.

8.5. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.  

8.6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej (złoty polski).
8.7. Cenę oferty należy określać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, stosownie do przepisu § 5 pkt.6 Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 listopada  2008 r. 
w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu  ich przechowywania oraz listy towarów i usług ( Dz. U. z 2008r nr 212 poz. 1337) Cenę oferty zaokrągla się do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 gr. pomija się, 
a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

8.8. Podmiot zagraniczny w formularzu cenowym wpisuje tylko cenę netto.
8.9. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
9. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
9.1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:

	Nr
	Nazwa kryterium 
	Waga

	1
	Cena za realizację zamówienia w okresie w skazany w pkt 4.1. 
wg wzoru 

Cena (koszt)

Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga

gdzie:

 - Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert

 - Cof -  cena podana w ofercie
	100 %


9.2. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, który złoży ofertę z najniższą ceną za realizację całego zamówienia.
10. istotne postanowienia umowy 
10.1. Wzór umowy: 

§ 1

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi w zakresie …………. na potrzeby projektu pn. „ZAZ/SMAK – lokal cukierniczo – gastronomiczny Zakładu Aktywności Zawodowej w Rymanowie” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014 – 2020 w ramach kosztów bezpośrednich projektu.
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do:

a) prowadzenia szkoleń grupowych, 
b) indywidualnych spotkań z uczestnikami projektu, 
c) udziału w przeprowadzaniu ewaluacji dotyczącej przedmiotu umowy, 
d) przekazania Zleceniodawcy w ciągu 7 dni kalendarzowych po wykonaniu zlecenia wszystkich dokumentów wykorzystywanych na potrzeby realizacji zadania potrzebnych do archiwizacji dokumentacji, na adres siedziby Zamawiającego,
e) niezwłocznego zgłaszania Zleceniodawcy wszelkich zdarzeń i okoliczności, które mogłyby mieć wpływ na wykonanie zlecenia.

f) ………………………....................................................................................................

§ 2

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do świadczenia usługi, o której mowa w §1 w siedzibie ……………….. ul. ………….. w ……. .
2. Zleceniobiorca będzie prowadził szkolenia* i indywidualne spotkania z uczestnikami projektu w wymiarze: ………………………………………………………………………… 
wg harmonogramu uzgodnionego ze Zleceniodawcą. 
3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zapewnienia ciągłości udzielanych świadczeń.
4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, dopuszcza się możliwość zastępstwa Zleceniobiorcy przez osobę legitymującą się takimi samymi uprawnieniami na zasadach niezagrażających ciągłości projektu, zaakceptowanych przez Zleceniodawcę.
*niepotrzebne skreślić 
§ 3

1. Przy wykonywaniu niniejszej umowy Zleceniobiorca zobowiązany jest przestrzegać regulaminów wewnętrznych, zarządzeń, instrukcji i innych przepisów porządkowych wydanych przez Zleceniodawcę,
a) sporządzania i przekazywania na żądanie Zleceniodawcy dodatkowych informacji 
i sprawozdań dotyczących realizacji niniejszej umowy, 
b) dbałości o mienie Zleceniodawcy,
c) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, o których powziął wiadomość przy realizacji postanowień niniejszej umowy, a które stanowią tajemnicę zawodową, tajemnicę przedsiębiorstwa, jak również podlegają ochronie w rozumieniu ustawy 
o ochronie danych osobowych zgodnie z wymogami obowiązującymi u Zleceniodawcy, 
d) przestrzegania przepisów BHP i ppoż obowiązujących u Zleceniodawcy. 
§ 4

1. Za świadczone usługi Zleceniobiorca będzie otrzymywał wynagrodzenie stanowiące     iloczyn sumy godzin wykonanych usług oraz ceny jednostkowej wynoszącej ……… zł brutto (słownie: ……………złotych 00/100) za 1 godz., zgodnie z formularzem ofertowym.

2. Zleceniodawca będzie wypłacał należności za zrealizowane zlecenie na rachunek bankowy Zleceniobiorcy w terminie do 14 dni od daty złożenia poprawnych dokumentów stanowiących podstawę wyliczenia wynagrodzenia wraz z dokumentem faktury/rachunku.

3. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość wypłaty wynagrodzenia w terminie późniejszym niż wynikający z zapisów ust. 2 w przypadku opóźnień w przekazaniu środków finansowych lub weryfikacji przez Instytucję Pośredniczącą przedkładanych przez Zleceniodawcę wniosków o płatność, ale nie dłuższym niż 7 dni od przekazania środków przez Instytucję Pośredniczącą.

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 4 ust. 1 obejmuje wszystkie czynności niezbędne 
do prawidłowego wykonania umowy nawet, jeśli czynności te nie zostały wprost    wyszczególnione w treści niniejszej umowy. Wykonawca mając możliwość uprzedniego    ustalenia wszystkich warunków związanych z realizacją umowy, nie może żądać   podwyższenia wynagrodzenia, nawet, jeżeli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł   przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej   umowy.
5. W celu rozliczenia czasu pracy w projekcie, zgodnie z przedmiotem umowy, Zleceniobiorca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia o łącznym zaangażowanie zawodowe 
w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł i innych podmiotów oraz do prowadzenia ewidencji godzin pracy. Uzupełnioną ewidencję godzin za przepracowany miesiąc Zleceniobiorca jest zobowiązany złożyć niezwłocznie na koniec każdego miesiąca do biura projektu. Dane te będą przez Zleceniodawcę na bieżąco, wprowadzane do systemu SL 2014. 
6. W celu przyjęcia przez Zleceniodawcę prawidłowo wykonanych zadań Zleceniobiorca zobowiązany jest do przedłożenia protokołu wskazującego na prawidłowe wykonanie zadań.
7. Zleceniobiorca oświadcza, że łączne zaangażowanie zawodowe w realizację wszystkich    projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań    finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych wnioskodawcy i innych    podmiotów nie może przekroczyć 276 godzin miesięcznie (limit ten dotyczy wszystkich    form zaangażowania zawodowego osoby będącej personelem projektu i obejmuje 
w szczególności: limity zaangażowania określone dla stosunku pracy, limity zaangażowania określone dla stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangażowania.
8. Zleceniobiorca w okresie trwania umowy zobowiązany jest do poinformowania     Zleceniodawcę poprzez złożenie pisemnego oświadczenia o każdym przypadku podjęcia/     ustania zatrudnienia lub działalności.
9. W przypadku wystąpienia nieprawidłowości w zakresie przekroczenia limitu łącznego zaangażowania, za niekwalifikowalne będą uznawane wynagrodzenie personelu projektu, w tym projekcie, w ramach, którego zaangażowanie personelu projektu spowodowało przekroczenie limitu. W konsekwencji Zleceniodawca zażąda zwrotu wynagrodzenia, 
o którym mowa w § 4 ust.1 (w całości lub w części), jeżeli godziny wykonane w ramach niniejszej umowy zostaną uznane za niekwalifikowane z powodu przekroczenia miesięcznego limitu godzin, o którym mowa w ust. 7. 
10. Żądanie zwrotu może nastąpić w okresie, w którym dokumentacja związana z realizacją projektu podlega kontroli uprawnionych organów zgodnie z umową o dofinansowanie projektu.
§ 5*
1. Zleceniobiorca oświadcza, że prowadzi działalność gospodarczą zgodnie z przepisami prawa polskiego i posiada wpis do właściwego rejestru. 

2. Zleceniobiorca oświadcza, iż jako podmiot prowadzący działalność gospodarczą sam rozlicza się z odpowiednim Urzędem Skarbowym.

3. Zleceniobiorca oświadcza, iż zgłosił swoją działalność w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych celem rozliczenia z tytułu ubezpieczenia społecznego i/lub ubezpieczenia zdrowotnego.
*paragraf zostanie wykreślony w przypadku złożenia oferty przez osobę fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej. 

§ 6

Niniejsza umowa zostaje zwarta na okres od……………. do ……………..
§ 7

Niniejsza umowa może być rozwiązana przed upływem terminu:

1. Za zgodą obu stron w czasie obustronnie uzgodnionym.

2. Za uprzednim 7 wypowiedzeniem w przypadku powstania szkody po stronie Zleceniodawcy, wynikającej z niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy przez Zleceniobiorcę.
3. Ze skutkiem natychmiastowym przez Zleceniodawcę w razie: 

a) nie przystąpienia do realizacji zlecenia w terminie, o którym mowa w § 6 umowy, 
a także

b) nie realizowania przedmiotu zlecenia, o którym mowa w § 1 ust. 2 umowy,
c) utraty uprawnień do wykonywania zawodu,

4. Zleceniodawca ma prawo do rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym również 
w przypadku, gdy w trakcie trwania niniejszej umowy zaszły okoliczności powodujące konflikt interesów i/lub podwójne finansowanie w odniesieniu do zatrudnienia Zleceniobiorcy.
§ 8

Zleceniobiorca odpowiada za sumienne i staranne wykonanie zlecenia. Odpowiedzialność Zleceniobiorcy z jakiegokolwiek tytułu, w tym niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy ograniczona jest do kwoty strat poniesionych przez Zleceniodawcę jednak nie wyżej niż kwota trzykrotnego wynagrodzenia netto otrzymanego przez Zleceniobiorcę.
§ 9

1.Każda zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2.Warunki zmiany umowy mogą nastąpić w szczególności:

a) zmiana terminu wykonania: 

· na skutek uzgodnień pomiędzy Stronami dotyczących skrócenia terminu 
o uzgodniony okres, 

· z powodu przyczyn zewnętrznych niezależnych od Zleceniodawcy oraz Zleceniobiorcy, skutkujących niemożliwością realizacji umowy, 

b) zmiana sposobu realizacji umowy wynikająca ze zmian w obowiązujących przepisach prawa w zakresie wynikającym ze zmian przepisów, 

c) zmiana przepisów prawa Unii Europejskiej lub prawa krajowego, powodująca konieczność dostosowania umowy do zmiany przepisów, która nastąpiła w trakcie realizacji umowy, 

d) zmniejszenie zakresu umowy, a tym samym wynagrodzenia, z przyczyn 
o obiektywnym charakterze lub istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie części zakresu realizacji umowy nie leży w interesie Zleceniodawcy, czego nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia, 
e) Strony przewidują dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Zleceniobiorcy w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług, 

§ 10
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 11

Niniejsza umowa nie stanowi umowy stosunku pracy pomiędzy Zleceniodawcą, 
a Zleceniobiorcą i nie przyznaje żadnej ze stron uprawnień do podejmowania zobowiązań                      w imieniu drugiej strony. 

§ 12

Ewentualne sprawy sporne wynikłe na tle wykonywania niniejszej umowy po wyczerpaniu możliwości ich polubownego załatwienia podlegać będą rozstrzygnięciu przez Sąd Powszechny właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.
§ 13

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
11. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego 
z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami
11.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert.

11.2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 11.1, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrywania.

11.3. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał zapytania ofertowego, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli zapytanie jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

11.4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę zapytania Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano zapytanie ofertowe, a jeżeli zapytanie jest udostępniona  na stronie internetowej, zamieszcza je także na tej stronie.
11.5. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej,  
w języku polskim.

11.6. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. W przypadku oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przekazywanych faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

11.7. Wybrany sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji nie może ograniczać konkurencji, zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. 

11.8. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Monika Ciejka, e-mail: m.ciejka@interia.pl tel. 504 396 764 . 
11.9. Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy:

a)  nie złożono żadnej oferty 

b)  cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia

c)  wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego

d)  postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą uzyskanie dofinansowania na realizację zamówienia z budżetu Unii Europejskiej. 

e)  środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

f)  jeżeli wykonawca/wykonawcy biorący udział w postępowaniu wpłynęli na jego wyniki w sposób sprzeczny z prawem lub Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020 z dnia 19 września 2016r. wydanymi przez Ministerstowo Rozwoju.     

Załączniki: 
1) Wzór formularza oferty 

2) Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych  
3) Wykaz osób 
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